CAMARA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.630.550/0001-57
cmluisburgo@yahoo.com.br

TERMO DE REFERENCIA

A Camara Municipal de Luisburgo apresenta o Termo de Referéncia,
sendo a prestagcdo de servigos completos em marketing,
comunicagcdo € publicidade com objetivo de promover de forma
eficaz as agdes e iniciativas desenvolvidas pela Céamara
Municipal de Luisburgo, ampliando a visibilidade, transparéncia
e participacdo junto a comunidade, conforme descrigdo detalhada
e anexos.
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Do Objeto: prestacdo de servicos completos em marketing,
comunicacdo e publicidade com objetivo de promover de forma eficaz as
acdes e Iniclativas desenvolvidas pela Camara Municipal de Luilsburgo,
ampliando a visibilidade, transparéncia e participacdo junto a

comunidade, conforme descricdo detalhada e anexos.

1.2. Da Estimativa de consumo:

Requisigédo Requisigéo

Item Unid. P - DESCRICAO/ESPECIFICACAO
minima maxima

1.3. A prestacdo de servicos
completos em marketing,
comunicacdo e publicidade com
objetivo de promover de forma
eficaz as acdes € 1niciativas
desenvolvidas pela Camara
Municipal de Luisburgo, ampliando
a visibilidade, transparéncia e
participacdo Jjunto a comunidade,
conforme descricdo detalhada e

anexos.

01 Meses o1 12 1._Desenvolvimento de Estratégias

de Comunicagao:

a. Criacdo de um plano de
comunicag¢do integrado que alinhe
0S objetivos da Camara com as

expectativas da comunidade.

b. Identificacdo dos canais mais
eficazes para a disseminacdo de
informacdes, como redes sociais,
site oficial, newsletters, e

eventos comunitérios.

2 .Gestao de Redes Sociais e
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Conteudo Digital:

a. Criacdo e gerenciamento de
perfis em plataformas de redes
sociais para engajar com a
comunidade de maneira continua e

efetiva.

b. Producéo de conteudo
multimidia (videos, infogréaficos,
artigos) que seja informativo e
acessivel, destacando as acdes e

decisbdes da Cémara.

3.Campanhas Publicitarias:

a. Desenvolvimento e execucdo de
campanhas publicitarias para
promover eventos, audiéncias

publicas e outras iniciativas

importantes da Cémara.

b. Utilizacdo de métodos de
publicidade digital e tradicional
para alcancar um publico amplo e
diversificado.

4 _Assessoria de Imprensa:

a. Redacdo e distribuicdo de
comunicados de imprensa para
informar a midia local sobre

eventos e decisdes significativas.

b. Organizacdo de conferéncias
de imprensa e media training para

porta-vozes da Cémara Municipal.

5_Design Grafico e Identidade

Visual:
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a. Criacdo de materiais graficos
que reforcem a identidade visual
da Cémara e sejam consistentes em

todas as plataformas de
comunicacéo.

b. Desenvolvimento de brochuras,
banners, e outros materiais

impressos e digitais para suporte

as campanhas e eventos.

6.Monitoramento e Avaliacdo de
Resultados:

a. Implementacdo de Terramentas
de anadlise para monitorar o
impacto das estratégias de

comunicacdo e publicidade.

b. Relatoérios regulares que
avaliam o alcance e a eficdcia das
iniciativas, com recomendacdes

para ajustes e melhorias.

0s servicos serdo prestados na
sede da Céamara Municipal, na
modalidade presencial, com duracéo
total de 30 (trinta) horas
semanais, bem como atendimento
home office caso necessario, sendo
por telefone, por e-mail, Whatzapp
ou qualquer outro melo eletrdénico
e remoto.
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1.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses
contados na forma do artigo 105 da Lei Federal de n° 14.133, de 20211.

1.5. A prorrogacdo do contrato est4d condicionada ao ateste pela
autoridade competente, de que as condigdes € O0S precos permanecem
vantajosos para a Administracdo Publica, permitida a negociacdo com O
contratado, atentando, ainda, para o0 cumprimento dos seguintes
requisitos:

1.6. Estar formalmente demonstrado no processo que a Torma de

prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

1.6.1. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do
contrato, com informacdes de que O0S servigcos tenham sido prestados

regularmente;

1.6.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a

Administracdo mantém interesse na realizacdo do servico;

1.6.3. 0corra manifestacdo expressa do contratado informando o

interesse na prorrogacao;

1.6.4. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de

habilitacédo.
1.7. O contratado ndo tem direito subjetivo & prorrogacdo contratual.

1.8. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante

celebracdo de termo aditivo.

1.9. 0 contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESS IDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a necessidade de prestacdo de servicos

completos em marketing, comunicacdo e publicidade para a Camara

1 Art. 105. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serad a prevista em edital, e deverido ser
observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio Ffinanceiro, a disponibilidade de
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Municipal de Luisburgo é fundamentada em varios aspectos cruciails para
o fortalecimento da relacdo entre o0 o6rgdo e a comunidade.
Primeiramente, a promocdo eficaz das acdes e iniciativas desenvolvidas
pela camara Municipal é essencial para garantir que a populacdo esteja
informada e engajada nos projetos e decisdes que Impactam diretamente

suas vidas.

2.2. Além disso, ao ampliar a visibilidade das atividades da Camara
Municipal, ndo apenas se Tortalece a transparéncia das acdes
legislativas, mas também Se promove uma gestdo mais aberta e
acessivel, o0 que ¢ fundamental para construir e manter a confianca
publica. A comunicacdo clara e estratégica ajuda a desmistificar
processos legislativos, tornando-os mais compreensiveis € acessiveis

para todos os cidadéos.

2.3. A participacdo da comunidade ¢ outro fator vital que se busca
intensificar através desses servicos. Ao utilizar estratégias de
marketing e publicidade, é possivel criar canais de comunicacdo mais
eficientes e interativos, permitindo que 0SS cidaddos n&o apenas
recebam informacdes, mas também participem ativamente, fornecendo

feedback e contribuindo para o debate publico.

2.4. Em resumo, a contratacdo desses servicos VisSa ndo somente
melhorar a comunicacdo com a comunidade, mas também assegurar que a
Camara Municipal de Luisburgo funcione de forma transparente,
participativa e alinhada com as necessidades e expectativas dos

cidaddos que representa.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Conforme o artigo 6, inciso XXI1Il, alinea c, da Lei Federal de n°
14.133/20212 a Secretaria Municipal de Administracdo € Recursos
Humanos no exercicio de suas funcdes administrativas descreve a

solucdo com as segulintes abordagens:

2 c) descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
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3.1.1. Fase de Planejamento e Concepcdo:

a. Identificacdo de Objetivos: Definicdo clara dos objetivos de
comunicacdo € marketing que a Camara deseja alcancar, alinhados com

sua missdo e visdo.

b. Anadlise de Necessidades: Avaliacdo das necessidades atuais e
potenciais em termos de visibilidade, engajamento e transparéncia,

para delinear uma estratégia abrangente.
3.1.2. Desenvolvimento e Implementacdo:

a. Criacéo de Estratégias: Desenvolvimento de estratégias
detalhadas para cada canal de comunicacdo, iIncluindo digital e

tradicional, para garantir a méxima eficacia.

b. Configuracdo de Ferramentas: Implementacdo de plataformas e
ferramentas tecnolégicas necessarias para executar as estratégias de
comunicacdo, como sistemas de gestdo de contetdo € automacdo de

marketing.
3.1.3. Execucdo e Operacdo:

a. Producdo de Contetdo: Criacdo € distribuicdo continua de
contetdo relevante e envolvente para manter a comunidade informada e
engajada.

b. Gestdo de Campanhas: Execucdo de campanhas publicitarias e de
comunicacdo conforme o planejamento, com monitoramento constante de
resultados.

3.1.4. Monitoramento e Avaliacdo:

a. Anadlise de Desempenho: Uso de métricas e indicadores de
desempenho para avaliar a eficdcia das estratégias e campanhas em
tempo real.

b. Relatérios e Feedback: Geracdo de relatdrios regulares para

fornecer insights sobre o progresso e identificar areas para melhoria.

3.1.5. Ajustes e Melhoria Continua:
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a. Revisdo de Estratégias: AjJuste das estratégias com base no
feedback e nos resultados das andlises, para otimizar o impacto e a

eficdcia da comunicacéo.

b. Capacitacdo Continua: Oferecimento de treinamentos regulares
para a equipe da Camara, assegurando que todos estejam atualizados com

as melhores praticas e tecnologias emergentes.
3.1.6. Encerramento e Avaliacdo Final:

a. Avaliacdo de Resultados: Revisdo abrangente dos resultados
alcancados ao final do ciclo de vida da solucdo, em comparacdo COm 0S
objetivos iniciais.

b. Documentacdo € Relatdérios Finals: Compilacdo de documentacdo

completa do projeto, com recomendagdes para iniciativas futuras.

3.2. Ao longo de todo o ciclo de vida, a solucdao proposta busca
integrar um suporte especializado na comunicacdo visual da Céamara
Municipal, através de uma abordagem estruturada e continua, com uma
administracao eficiente, transparente e responsavel, alinhada com as

melhores praticas de governanca.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da sustentabilidade

4.1.1. Ndo existem critérios de sustentabilidade em vigéncia, tendo em

vista que ndo ha impactos.

4.2. Da Indicacido de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei
Federal de n° 14.133, de 2021)

4.2.1. Na presente contratacdo ndo seréd admitida indicacdao de marcas,
caracteristica ou modelos, tendo em vista tratar-se de prestacdo de

servicgo.

4_.3. Da Garantia da contratacéo
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4_.3.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal de n° 14.133/20213.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O modelo de execucdo para a prestacdo de servicos de marketing,
comunicacdo e publicidade a Camara Municipal de Luisburgo foi
desenvolvido para assegurar uma implementacdo eFficiente e eficaz,
garantindo que todos o0s objetivos sejam atingidos de maneira
coordenada e estratégica. A seguir esta um detalhamento do modelo de

execucao:
5.1.1. Coordenacdo e Governanca:

a. Equipe de Projeto: Formacdo de uma equipe dedicada, composta por
profissionais de marketing, comunicacdo e publicidade, responséavel

pela execucdo e supervisdo das atividades planejadas.

b. Gestdao de Projetos: Utilizacido de metodologias de gestao de
projetos para assegurar que todas as etapas sejam cumpridas dentro dos
prazos e com a qualidade esperada.

5.1.2. Integracido de Servigos:

a. Abordagem Multicanal: TImplementacdo de uma abordagem integrada
que coordene a comunicacdo através de diversos canais (digitais e
tradicionais), garantindo uma mensagem coesa e consistente.

b. Sinergia de Atividades: Coordenacdo entre as diferentes
atividades de comunicacdo e publicidade para otimizar recursos e
maximizar o impacto.

5.1.3. Execucdo de Campanhas:

a. Planejamento Detalhado: Elaboracdao de planos detalhados para cada

campanha, incluindo cronogramas, metas e responsaveis.

b. Execucdo Coordenada: Implementacdo das campanhas conforme
planejado, com ajustes dindmicos conforme necessario para otimizar

resultados.

3 Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, poderd ser exigida, mediante
Ave\previs_éo no edital, prestacgdo de Agaraptia nas contratacdes de obras_, servicos e fornecimentos.)()
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5.1.4. Monitoramento e Controle:

a. Indicadores de Desempenho: Definicdo de indicadores chave de
desempenho (KPIs) para monitorar O progresso e a eficacia das

atividades.

b. Relatérios Regulares: Confeccdo de relatérios periddicos que
avaliem o desempenho das campanhas e fornecam Insights para ajustes e

melhorias.
5.1.5. Comunicacdo e Feedback:

a. Reunides de Alinhamento: Realizacdo de reunides regulares com a
equipe da Camara para revisar o progresso, discutir desafios e alinhar

estratégias futuras.

b. Coleta de Feedback: TImplementacdo de mecanismos para coletar

feedback da comunidade e ajustar as estratégias conforme necessario.
5.1.6. Ajustes e Melhorias Continuas:

a. Revisdo de Desempenho: Anadlise continua dos resultados alcancados

e identificacdo de oportunidades de melhoria.

b. Atualizacgdes Tecnolégicas: Adaptacéo continua as novas
tecnologias e tendéncias de mercado para manter a comunicacgao
atualizada e relevante.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo
com as clausulas avencadas € conforme o artigo 6°, 1inciso XXIII,
alinea “f” da Lei Federal de n° 14.133/2021*4 nas seguintes

especificacdes:

I. 0 contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo

com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal de n°

4 Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIIl - termo de referéncia: documento necessédrio para a contratacdo de bens e servicos, que deve
conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;
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14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

Il. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo OU suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo seré& prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstédncias mediante
simples apostila conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 115,
§5°5,

I1l1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e TFfiscalizada
pelo(s) Tfiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 117, caputS.

IV. O fTiscal do contrato anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das Tfaltas ou dos defeitos
observados conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 117, §1°7.

V. 0 fiscal do contrato informard a sSeus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo oOuU providéncia que ultrapasse sua competéncia conforme a Lei
Federal de n® 14.133/2021, art. 117, §2°8.

VI. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, a suas expensas, nho total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela

empregados conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 1199.

5 § 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo OuUu suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias
mediante simples apostila.

6 Art. 117. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacio de
terceiros para assisti-los e subsidid-los com informag¢des pertinentes a essa atribuigdo.

7§ 1° 0 fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

8 § 2° 0 fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situag¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9 Art. 119. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
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VII. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a tercelros em razdo da execucdo do contrato, e nio
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo oOu O
acompanhamento pelo contratante conforme a Lei Federal de n°
14.133/2021, art. 12010,

VII1. Somente o] contratado seréa responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, Fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art.
12111, caput.

IX. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscals e comerciais ndo transferirid a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato conforme a Lei Federal de n° 14.133/2021, art. 121, §1°12,

X. As comunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse

fim conforme a IN 5/2017, art. 44, §2°.

X1. O é6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato conforme a
IN 5/2017, art. 44, 31°.

X1l1. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalentes o0 6rgéao
ou entidade convocard O representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano

complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

10 Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo Ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nido excluird nem reduzirad essa responsabilidade a
fiscalizagédo ou o acompanhamento pelo contratante.

11 Art. 121. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

12 § 1° A inadimpléncia do contratado em relacido aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato nem restringir a regularizacdo € 0 uso das obras e das edificacdes, iInclusive
perante o registro de imdéveis, ressalvada a hipdtese prevista no § 2° deste artigo.
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afericdo dos resultados e das sancdes aplicédveis, dentre outros
conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

X11l1_ Antes do pagamento da nota Tfiscal ou da fatura, deveréa ser

consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

XIV. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Uni&do, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&do estejam regularizados
no SICAF.

6.2. Do Gestor do Contrato

6.2.1. 0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo ho histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes € das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administracé&o.

6.2.2. 0 gestor do contrato acompanhara 0S registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucio
do contrato e as medidas adotadas, iInformando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.2.3. 0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicoes de
habilitacdo da contratada, para Ffins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o TFfluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos eventuais.

6.2.4.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacées.
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6.2.5. 0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissido de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

6.2.6.0 gestor do contrato devera elaborar relatério Final com
informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracéo.

6.2.7.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo € gestdo hOS
termos do contrato.

/. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1.A execucdo da Prestacéao de Servicos sera recebida
provisoriamente, de forma suméaria, jJjuntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (@) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no

Termo de Referéncia € na proposta.

7.1.2.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, deverad ser observado o teor do
artigo 143 da Lei Federal de n° 14.133/202113, comunicando-se a empresa
para emissido de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da

execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.3.0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias ha
execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de iInstrumento

de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

13 1T - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras;
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andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serda computado para o0s
fins do recebimento definitivo.

7.2. Da Liquidacéao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd O prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, ha
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, 0 setor competente deverad verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado

expressa o0s elementos necessarios € essenciais do documento, tais

como:

a. 0 prazo de validade;

b. A data da emissdo;

C. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e. 0 valor a pagar;

T. Eventual destaque do valor de retencgdes tributédrias cabiveis.

7.2.4_.Havendo erro na apresentacdo da nota Tfiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstédncia qQque impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovacido da

regularizacdo da situacgdo, sem dnus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdénicos oFiciais ou a documentacdo mencionada no artigo 68
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da Lei Federal de n° 14.133/2021%4.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a)
verificar a manutencdo das condicées de habilitacdo exigidas no
edital; b) 1identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, nO ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo OuU, NhO

mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.2.8.0 prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.2.9.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o0 contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados o0s meios pertinentes e necessédrios para

garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante dever& adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.2.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, o0s pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisido do contrato,

caso o contratado ndo regularize sua situacgdo junto ao SICAF.
7.3. Do Prazo de Pagamento:

7.3.1. 0 pagamento serad efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secédo

anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

14 Art. 68. As habilitacoes Fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a verificacao dos
seguintes requisitos:
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7.3.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo Tfinal do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetéaria.
7.4. Da Forma de Pagamento:

7.4.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéaria

prevista na legislacdo aplicéavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serido retidos na fonte, quando da realizacdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdao
tributdria quanto aos Iimpostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jJus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Da Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. 0 fornecedor sera selecionado por intermédio da realizacdo da
dispensa de LICITACAO, previsto no artigo 75 incisos Il da Lei Federal

de 14.133/2021 conforme previsdo no Estudo Técnico Preliminar.
8.2. Da Forma de Fornecimento:
8.2.1. 0 fornecimento do objeto serd iIntegral.

8.3. Das Exigéncias de Habilitacéo
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8.3.1. Para fins de habilitacdo, deverda o licitante comprovar o0s

seguintes requisitos:
8.4. Da Habilitacdo Juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de 1dentidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para Tfins de

identificacdo em todo o territdério nacional;

8.4.2. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4._.3. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacgdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario OFficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do 1local de sua sede, acompanhada de

documento comprobatdério de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da Tfilial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas oOu no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
8.5. Da Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0Ss créditos
tributérios Tfederais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes ou relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda ou do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

8.5.7.Caso o0 fornecedor seja considerado 1isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.5.8. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir 0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.6. Da Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.6.1. Certidiao negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacédo
(art. 5°, inciso Il, alinea “c¢”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°
116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor - Lei Federal de n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,

inciso 11);

8.6.3. As empresas criadas no exercicio Financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os

demonstrativos contédbeis pelo balanco de abertura.

8.6.4. Os documentos referidos acima limitar-se-&o a0 ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02

(dois) anos;

8.6.5. As empresas criadas no exercicio financelro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo € poderdo substituir os
demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacdes € das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes

objeto da licitacéo.

8.7.2. A declaracdo acima poderad Ser substituida por declaracdo Fformal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento

pleno das condigdes e peculiaridades da contratacédo.
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8.7.3.0 licitante deve ter experiéncia comprovada na prestacdo de

servicos com trabalhos anteriores em 6rgdos da administracdo publica.

8.7.4.0 licitante deve possuilr a infraestrutura técnica € tecnoldgica

necessaria para executar 0S servicos.

8.7.5. Para fins da comprovacdao de que trata os itens supracitados, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as

seguintes caracteristicas minimas:

a. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo,
a apresentacdo € O somatério de diferentes atestados executados de

forma concomitante.

b. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em

nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

C. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que Tfoi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. 0 custo estimado total da contratacido serd de R$ 39.600,00
(trinta e nove mil e seiscentos reais) para os 12 (doze) meses

conforme custos unitarios apostos no mapa de apuracdo das pesquisas.

9.2. A estimativa de «custo levou em consideracdo contratacdes
anteriores, o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco

constante do Contrato.

9.3. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis OU previsiveis de consequéncias
incalculéveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Leil Federal de n® 14.133, de 2021.

Avenida Ayrton Senna, 186, Bairro Boa Esperanga, Fone: (33) 3378 7130 — Luisburgo- Minas Gerais CEP 36.923-000


mailto:cmluisburgo@yahoo.com.br

CAMARA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Estado de Minas Gerais
CNPJ 01.630.550/0001-57
cmluisburgo@yahoo.com.br

9.4. Em caso de criacdo, alteracdo OU extincdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes Hlegais, com

comprovada repercussdo sobre os preg¢os registrados.

9.5. Serado reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da

anualidade e o indice previsto para a contratacéo.

9.6. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme

critérios definidos para a contratacéo.

9.7. Deslocamentos necessarios para atuacdo em outras cidades e
Estados, a servico do Municipio, 0 Ulicitante deverd apresentar as
despesas com a devida justificativa para receber o reembolso.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta

de recursos especificos consignados no Orgcamento do ano de 2025.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios TFinanceiros subsequentes sera
indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamentoO.

Camara Municipal de Lulisburgo-MG, 27 de janeiro de 2025.

Agente de Contratacgéo
José Carlos Lacerda

Avenida Ayrton Senna, 186, Bairro Boa Esperanga, Fone: (33) 3378 7130 — Luisburgo- Minas Gerais CEP 36.923-000


mailto:cmluisburgo@yahoo.com.br

	DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA FUNDAMENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA



